KNIHOVNI RAD
Mistni knihovny v obci Hostice

V souladu se izzovaci listinou Mistni  knihovny v obci HoSticeschvalenou
zastupitelstvem obce usnesenijii/02 ze dne 20.04.2002 a podle § 4, odst. 6 z@kon
¢. 257/2001 Sh. (knihovni zakon), vydavam tento &witi rad:

|. Zakladni ustanoveni

Cl. 1
Poslani ac¢innost knihovny

Knihovna je knihovnou z&kladni ve smyslu 8§ 3 a Z&kona¢. 257/2001 Sb.
(knihovni zékon) a jeizzena za €elem poskytovat rovnym #Agobem vSem afanim
bez rozdilu vejné knihovnickeé a infornéai sluzby (dale jen sluzby) vymezené v § 2,
4 a 14 knihovniho zakona.

Cl.2
Verejné knihovnické a informaéni sluzby

1. Knihovna poskytuje uzivatiin veaejné knihovnické a inforntai sluzby tak, jak
jsou vymezeny vipslusnych ustanovenich knihovniho zakona. Jsoejtoéna:
* vypujéni sluzby
* meziknihovni vygdjéni sluzby
» informani sluzby:
» informace o katalozich, fondech a vyuzivani knihgvn
* informace z oblasti wejné spravy,
» Ustni informace bibliografického a faktografickéttwmrakteru,
e pristup na internet.
2. Sluzby uvedené vodst. 1 tohoto Knihovnitédu (dale jen K) poskytuje
knihovna bezplath



Il. Uzivatelé knihovnickych a informac¢nich sluzeb

Cl. 3

Registrace uzivatele

1. UzZivatelem knihovny se tie stat kazda fyzicka nebo pravnicka osoba vydanim
prikazu uZivatele na zakladvyplnéné gihlasky owiené knihovnikem podle
osobnich dokladuzivatele.

2. Knihovna vyZaduje kregistraci nasledujici odoloilaje: jméno, ijjmeni,
bydlis&, datum narozeni &slo osobniho dokladu.

3. Déti do 15 let se stanou uzivatelem na zéklapdsemného souhlasu zakonného
zastupce.

4. Knihovna je oprawna zpracovavat osobni udaje uzivatea zaklad registrace na
Ufadu pro ochranu osobnich GilajPplk. Sochora 27, 170 00 Praha 7.

5. Osobni tdaje uzivatebude knihovna zpracovavat podle zakéona01/2000 Sb. o
ochrarg osobnich ud#éj k cemuz #izovatel schvali Sernici o ochrag osobnich
udaji v knihovrg, kterd je pilohou tohoto KR.

Cl. 4

Zakladni povinnosti a prava uzivateti knihovny

1. Uzivatelé jsou povinnifidit se KR a dodrzovat pokyny knihovnika. Musi se
podrobit stanovenym opanim, ktera jsou ptgbna pro udrZzeni padku a ochranu
majetku. Jsou povinni zachovat v prostorach knilyoklid a pdadek.

2. Jestlize uzivatel nedodrzuje tato dpaf, mize byt déasr® nebo trvale zbaven
prava pouzivat sluzeb knihovny. Tim neni zbavenowélinosti za zppsobenou
Skodu a povinnosti nahradit ji podle platnydeqgipigi.

3. Pripominky, podity a navrhy k praci knihovny je mozné podavat pisemebo
astreé knihovnikovi.



Cl.5

Pokyny pro vyuzivani vypaetni techniky

. UZivatel je povinen pouZzivat v kniho¥rpouze programoveé vybaveni, které mu
knihovna poskytuje.

. UZivateli je zakazano kopirovat a distribuo¥asti operaniho systému knihovny a
nainstalovanych aplikaci a program knihovrg.

. Uzivatel miize kopirovat na formatované diskety a jina médiarmace ziskané z
bazi dat zfistuprénych v Internetu.

. UzZivateiim neni povolen ifistup k internetovym aplikacim propagujicim nasili,
rasovowi etnickou nesnésenlivost a pornografii.

. Uzivatel nese plnou odpédnost za svéffpadné zasahy do konfiguracecfiece,
které by jakymkoliv zpsobem mohly mit viiv na provoz pivace, déle je uzivatel
plné odpovdny za Skody vzniklé jeho neodbornou manipulaci resfedky
vypocetni techniky vetrg Skod z@isobenych jim zanesenymidtacovymi viry.

. Ziskané informace a data (v jakékoliv férrma jakémkoliv médiu) slouzi
vyhradré k osobni pdeke uzivatele a k jeho studijniméélam. Neni povoleno je
jakymkoliv zpisobem dale roz&vat, rozmnozovat, kopirovatijéovat, sdilet,
distribuovat (ani v pé&itacové siti), prodavat nebo jinak vyuzivat zejména ke
komegnim &elim.

. UZivatel je povinen respektovat autorskopravninraou dat (viz zékon
¢. 121/2000 Sb. - autorsky zakon).

l1l. Vyp ajéni Fad

W

Cl. 6

Zpristupnované knihovni dokumenty

. Knihovna fj¢uje knihovni dokumenty (dale jen dokumenty) z vidsb
knihovniho fondu, z knihovniho fondu jiné knihovny prostednictvim
meziknihovnich vypjénich sluzeb nebo prdstnictvim vynénnych soubat.

. Meziknihovni vymj¢ni sluzbu zprogedkuje knihovna na pozadani uzZivatele podle
8 14 KZ, vyhlasky Ministerstva kultury. 88/2002 Sb. a metodickych pokyhK
CR.



Cl. 7
Rozhodnuti o pijéovani
1. Mimo knihovnu si ize uzivatel pj¢it vSechny dokumenty uvedené&lv 6 odst. 1

tohoto KR s vyjimkou dokumerit

a) kterym by hrozilo nebezpe nenahraditelné ztraty nebo
poskozeni,

b) které jsou zap&ebi k BZnému provozu knihovny,

c) jejichz mjc¢ovani by bylo vrozporu s obecnymi pravnimi
piedpisy (poruseni autorskych praviesii faSistické, rasistické,
pornografickeé literatury apod.),

d) které byly vygjéeny zjinych knihoven prosdnictvim

meziknihovni vygdjéni sluzby s podminkou vypiky pouze
v prostorach knihovny.

Cl. 8
Postupy pfi pajcovani
1. Pred gevzetim vy@djcky si ma uzivatel dokument prohlédnout, ihned ahlas
vSechny zavady.

2. Uzivatel mize pozadat o rezervaci dokumentu &stnebo pisemin

Cl.9

Vypujéni [haty

1. Vypajéni Ihata pro mjéovani mimo knihovnu je zpravidla 1¢sic. Vypijeni
Ihata mize byt prodlouzena atilkrat o jeden misic, pozada-li o to uzivatekgd
jejim uplynutim a nezada-li dokument dalSi uzivatebdivodrénych gipadech je
mozné povolit novou vyijjcku téhoz dokumentu, ale jen po jehegiozZeni.

2. Knihovna je oprawna bez udanitvodi stanovit kratSi vyficni Ihatu, pripadre
zadat vracenijceného dokumentured uplynutim vygjcni Ihaty.



Cl. 10

Vraceni vypuajéeného dokumentu

. Uzivatel je povinen vratit vyigceny dokument v takovém stavu, v jakém si jej
vypajéil. Jinak nese odp@dnost za vSechny zj&ié zavady a je povinen uhradit
knihovré naklady na opravu dokumentu, pigact uhradit Skodu jako ip ztrag
dokumentu.

. Je zakdzano zpracovavat text §¢eného dokumentu graficky podtrhavanim,
zvyraziovanim, psanim poznamek na okraj anebo jinymisapem do
vypujceného dokumentu zasahovat.

Cl. 11

Prava a povinnosti uzivateli pro pij¢ovani mimo knihovnu

. Pro mjcovani knihovnich fonil plati ustanoveni @anského zakoniku aigovani
Veci.
. Mimo knihovnu nize mit uzivatel vyfij¢éeno zpravidla nejvyse 10 dokumént

. Uzivatel nesmi vyfgceny dokument ficovat dalSim osobam. Ruza r&j po celou
dobu vymijcky.

. Uzivatel r&i za vymjceny dokument do té doby, dokud ma knihovna ot§qe
zaznam

. Jestlize uzivatel nevratujgeni dokument ve stanovenéill, knihovnik upozorni
uzivatele na vraceni dokumentu nejprve &dtn upominka), pak néasleduje
pisemné upozo#mi(2.upominka, 3.upominka). Pokud ani po pisemngomenuti
uzivatel nevrati fceni dokument nasleduje dopdemi dopis #zovatele
knihovny.

. Jestlize uzivatel ani po upomenufijggny dokument nevrati, bude se vraceni
vymahat pravni cestouiiPrymahani ijéceného dokumentu pravni cestotiuje
knihovna manipuléni poplatek jako ndhradu za naklady spojeng&mgvou tohoto
vymahani i ndklady pravniho zastoupeni

. Do vypdadani pohledavek ma knihovna pravo pozastavit t&livposkytovani
vSech sluzeb.



IV. Postihy nedodrZeni ustanoveni Knihovniha*adu

Cl. 12
Ztraty a nahrady

1. UzZivatel je povinen bezodklagihlasit ztratu nebo poSkozeni dokumentu a v&lh
stanovené knihovnou nahradit Skodu.

2. O zpmisobu nahrady dokumentu rozhoduje knihovnaiz& pozadovat nahradu
Skody uvedenim do gwodniho stavu obstaranim nahradniho vytisku téhoz
dokumentu ve stejném vydani a vaziebo vazané kopie ztraceného dokumentu.
Jestlize uvedeni doupgodniho stavu neni mozné neboeliné, niize knihovna
pozadovat jako nahradu totéz dilo v jiném vydamg¢ jdilo, anebo finami
nahradu. Finati ndhradu stanovuje knihovna.

3 Uzivatel je povinen hradit i vS8echny naklady, kteknihovré v souvislosti se
ztratou vznikly.

4 Do vyeSeni zpsobu nahrazeni ztraty a uhrazeni vSech pohledaéeknimovna
pravo pozastavit uzivateli poskytovani vSech sluzeb

CL. 13

Poplatky za prestupky proti Knihovnimu fadu

1.VWmahani nevracenych vijgek:
a) knihovna vymaha upominkami vraceni dokurmientPo c¢tyiech
bezvyslednych upominkach (z nichz posledni je dajsmry dopis
Ufadu néstyse) nasleduje vymahani pravni cestou.
b) Upominky nejsou zpoplatny.

Cl. 14

Nahrada vSeobecnych Skod

1 Uzivatel je povinen nahradit Skodu zasnou Fimo nebo zanedbanim povinnosti
(podle oltanského zakoniku, § 442, odst. 2, kde se stan@koda se hradi
v pereézich, pozada-li vSak o to poSkozeny a je-li to moangelné, hradi se Skoda
uvedenim do fedeslého stavu.”).

2 Za Skody zpsobené na ostatnim majetku knihovny odpovida uzliyetdle obech
platnych gedpigi.



V. Zavéreéna ustanoveni

Vyjimky z KR povoluje %izovatel knihovny.
Nedilnou sotésti KR jsou gilohy.

Rusi se Knihovnifad z roku 2002.

Tento Knihovnirdd plati na dobu netitou.

VI. P¥ilohy Knihovniho radu

Smernice o nakladani s osobnimi Gdaji uzivatkehinovny
Provoznitad internetové stanice.

V Hosticich  dne

Antonin Prochazka, starosta obce,
podpis a razitko razitko knihovny

podpis knihovnika



